UBND TINH LAM PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:31 /KH-SGDDT Ldam Pong, ngay 20 thing 2 nam 2025
KE HOACH

Cong tac van thw, lvu triv va quan ly tai liéu lwu trir lich sir nim 2025

Thuc hién Luat Luu trir ngay 11/11/2011; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong tic vian thu va Ké hoach sé 1482/KH-
UBND ngay 18/02/2025 ctia UBND tinh vé viéc ké hoach cong tac van thu, luu trit
nam 2025 trén dia ban tinh; trén co s& dic diém tinh hinh vé cong tac van thu, luu
trir tai co quan S& Gido duc va Pao tao (GDDT) va céac co sé gido duc, S GDDT
ban hanh ké hoach cong tac van thu, luu trit va quan 1y tai liéu luu trit lich st nim
2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cia phép luat vé cong tac van thu, luu
trt dén can bd, cong churc, vién chirc nham nang cao nhan thuc veé vi tri vai tro,
tdm quan trong cua cong tac van thu, luu trir.

2. Tiép tuc nang cao hiéu qua cong tac quan 1y Nha nudc vé van thu, luu trix
va quan ly tai li¢u Luu trir lich st nam 2024 theo quy dinh.

3. Pua hoat dong van thu, luu trir di vao nén nép; té chic van thu, luu trir va
hé thong kho luu trir tirng budce dugce cung co; tai ligu luu trit duoc bao v¢, bao
quan an toan va dap ing nhi¢m vu cong tac cua cac co quan.

4. Cac co so gi4o duc cin cir ké hoach cia UBND tinh va ké hoach cua So
GDDT xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trir naim 2025 dé t6 chuc trién khai
thuc hién cac nhiém vu phd hop vai tinh hinh thuc té cua don vi.

I1. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac viin thw, lwru triv

Tang cuong to chiic tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cua phap luat hién
hanh va vin ban huéng dan nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trit d6i véi cac co
quan, don vi thudc pham vi quan ly.

Céc don vi can ctt quy dinh hién hanh va van ban huéng dan ctia S& Noi vu,
thuc hién ra soat nhitng van ban da ban hanh khong con phu hop, kip thoi stra doi,
bo sung hodc thay thé nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trir; Danh muc hé so;
Béang thoi han bdo quan tai li¢u chuyén mon, nghi€p vu; Quy dinh vé to churc sir
dung tai li€u luu trir ctia co quan; Danh muc thanh phén tai liéu nop luu vao Luu
trir lich st tinh. ..
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Tiép tuc chi dao cac don vi bd tri cong chirc, vién chic dam bao dap tng
yéu cu cong viéc, dac biét 1a cong tac van thu, luu trir dién tir va quan 1y tai liéu
lwu triv lich sir cip tinh; dam bao cong chirc, vién chuc dap tng tiéu chuan
ngach, chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Ctr cong chtrc, vién chirc tham gia ddy du cac 16p tap huin vé cong tic vin
thu, luu trit do S& Noi vu va cac co quan khac t6 chirc. Ra soat va cir cong chc,
vién chuc lam cong tac van thu, luu trit chua dam bao tiéu chuén ngach, tiéu chuin
chtrc danh, vi tri viéc 1am tham gia cac 16p dao tao, boi dudng dé dam bao tiéu
chuén theo quy dinh.

Thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phéap ludt vé van
thu, luu trir dbi véi cong tac van thu tai co quan va cac don vi truc thudce So, két
hop v&i cong tac thanh tra hanh chinh va kiém tra chuyén mén tai co s& dinh ky
hodc dot xuat.

Pay manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trit cia
co quan; thuong xuyén sao Iuu dir li¢u, bdo dam luu trir an toan tai liéu luu triv
dién ttr. Trién khai chit ky s6 trong cong tac van thu & tat ca cac don vi, thuc hién
hd so dién tir, van ban dién tir theo quy dinh. Thyc hién 100% van ban gilta S¢
GDDT va cac don vi déu guri, nhan trén moi trudong dién tir.

Cong tac van thu: soan thao, ky ban hanh vin ban, quan 1y vin ban, lap ho
so va nop luu hd so vao luu trit co quan, quan 1y va st dung thiét bi luu khoa bi
mat, phan mém Hé thdng quan 1y tai liéu dién tr theo quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Tha tuéng Chinh phi vé cong tac van thu.

Hoat dong luu trir: thu thap tai liéu luu trit, xac dinh gia tri tai li€u luu trix;
chinh 1y, bao quan va t6 chirc str dung tai liéu luu trir; s6 hoa tai liéu, tao lap va
quan 1y dir liéu thong tin dau vao cta tai liu luu trir dién tir va dir liéu dic ta cua
tai liéu luu trir (bao gém dit liéu dic ta phong luu trir, hd so luu trit va vin ban, tai
liéu) bao dam theo dung quy dinh tai Thong tu sd 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 ctia Bo truong B Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao
va yéu cau bao quan tai liéu luu trit dién tir.

2. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan, Luu trir Lich sir tinh

Huéng dan cong chire, vién chire 1ap hd so cong viée va thue hién ké hoach
thu thap tai liéu vao Luu trir co quan.

Tiép tuc thuc hién tiéu hay tai liéu hét gia tri theo quy dinh cta phap luat.

Tiép tuc thyc hién chinh 1y theo yéu cau cua Chi thi sé 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 cuia Tha tuéng Chinh pha vé viée ting cuong cong tac 1ap hd so va giao
ndép hd so vao luu trit co quan, luu trit lich st va Quyét dinh s6 933/QD-UBND
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ngay 10/5/2023 ctia UBND tinh phé duyét Dé an chinh 1y tai liéu luu trir ton dong
tai cc so, ban, nganh thudc tinh Lam Pong giai doan 2023 - 2027.

B4 tri kho luu trit va trang thiét bi dap Gmg yéu ciu bao vé, bao quan an toan
tai liéu luu trir, phong chong am mdc, mo1 mot, phong chdy, chira chay...

Tiép tuc thuc hi¢n viéc ra soat, danh gia, xac dinh lai gia tri tai li€u trong
kho Luu trtr lich su.

Tham gia thuc hi¢n Pé an chinh 1y tai li¢u luu triv tdn dong tai S6 GDDT tur
nam 2010 dén nay. Nghién ctru xay dung ké hoach, 16 trinh thuc hién sd hoa tai
lidu luu trit phu hop voi diéu kién thuc té. Thuc hién tiéu hay tai liéu hét gia tri
theo quy dinh cua phap luat.

3. Bo tri kinh phi dé thuc hién cong tac vin thw, hoat dong luwu trir

Chi dao cac don vi bd tri du kinh phi dam bao cho cong tac van thu va hoat
dong luu trit theo quy dinh.

I11. NHIEM VU TRONG TAM 2025

1. Tiép tuc kién toan, tuyén dung bo sung, sip xép t6 chic bd may vé cong
tac van thu, luu trit theo quy dinh cua phép luat.

2. Hoan thién Hé théng quan ly tai li€u luu trir dién tir theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP va cac quy dinh khac ctia phap luat c¢6 lién quan, biao dam
1ap ho so dién tir trén hé thong va ndp hd so dién tir vao Hé théng quan 1y tai licu
luu trir dién tr.

3. Xay dung, hoan thién H¢ théng quan 1y tai liéu luu trir dién tr tai cac co
quan, don vi ddm bdo thyc hi¢én nhiém vu luu trit; td chuc st dung ho so dién tir
trén hé thong va giai phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xuat ndp luu ho so,
tai liéu co thoi han bao quan vinh vién vao Luu trit lich sir.

4. Thyc hién sd hoa tai liéu luu trir, ndp luu tai liéu va tich hop dir li¢u theo
16 trinh quy dinh tai Ké hoach s6 4534/KH-UBND ngay 15/5/2020 ctia UBND tinh
vé viée thuc hién Dé an lwu trit tai liéu dién tir cta cac co quan nha nudc trén dia
ban tinh Lam Pong giai doan 2020-2025.

5. Xay dung Ké hoach chinh 1y tai liéu luu tri ton dong dé giai quyét dut
diém tai liéu luu trit bo gbi, ton dong, tich ddng theo yéu cau cua Chi thi s6 35/CT-
TTg. Ho so, tai liéu sau chinh Iy phai dam bao chat lugng, phuc vu tt cho cong tac
khai théc tai Luu trit co quan va giao ndp vao Luu trit lich sir theo diing quy dinh.

6. Pao tao, boi dudng cong chuc, vién chirc theo tiéu chuan chitc danh, vi tri
viéc 1am dap tng yéu cau quan 1y va thuc hién cac nghiép vu vé van thu, luu trit
dién tir ctia cac co quan, t6 chirc khi trién khai, xdy dung va phat trién Chinh phu
dién tir, Chinh phu sé.
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7. Tiép tuc thuc hién lap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co
guan va chuén bi tai lidu c6 gia tri vinh vién giao nop vao Luu trit lich sir tinh.

8. Trién khai 1ap hd so dién tir trén hé thong phan mém quan 1y vin ban diéu
hanh theo huéng dan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudng cac don vi truc thuoe S6 GDDT va truong cac phong thude Sé
GDDT c6 trach nhiém ban hanh ké hoach trién khai thuc hién cong tic quan 1y nha
nudce vé van thu, luu trir va quan 1y tai lidu luu trit lich sir tai don vi.

2. Phong T6 chtrc Hanh chinh S& GDPT c¢6 trach nhiém hudng dan, theo

ddi, d6n ddc cac don vi trién khai thuc hién ndi dung tai ké hoach nay./.

Noi nhéin: GIAM POC
- Cac don vi truc thudc Sé;
- Céc phong GDDT;

- Giam déc, cac Pho Giam ddc So; ’
- Cac phong thudc S¢; ;
- Luyu: VT, TCHC. /ZAM

Pham Thi Hong Hai
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